
Tabela 5.2 Specifikacija  predmeta                                                    Šifra: P.Z.1.O.06 
Studijski program/studijski programi: Opštepravni; 
Vrsta i nivo studija: Osnovne akademske studije; Studije prvog stepena 
Naziv predmeta:  Osnovi  informatike 
Nastavnik (Ime, srednje slovo, prezime): Branko B. Latinović  
Status predmeta: Opcioni predmet na osnovnim akademskim studijama, II semestar 
Broj ESPB: 8 
Uslov: / 
Cilj predmeta: Cilj predmeta Osnovi informatike je poznavanje rada na računaru u skladu sa potrebama savremenog društva. 
Imajući u vidu da studenti imaju različit nivo poznavanja rada na računaru , za one koji imaju napredniji nivo znanja predviđene 
su lekcije u skladu sa tim. 
Ishod predmeta:  Student bi trebalo da može da otkuca i manipuliše tekstom u word-u; da samostalno koristi internet radi 
pretraživanja potrebnih sadržaja; da napravi tabelu osnovne složenosti u Excel-u; da pripremi jednostavnu  Power Point 
prezentaciju (navedene osnovne radnje poznavanja rada na računaru su u nivou međunarodno priznatog serfitikata ECDL start). 
Sadržaj predmeta :  

• Uvod u operativne sisteme, Windows okruženje 
• Desktop, Ikone, Taskbar, Prozori 
• Prilagođavanje lokalnom okruženju (latinično i ćirilično pismo) 
• Windows explorer/ browser-i: Pokretanje, izgled, strukrura 
• Word: Unos teksta, Uređivanje teksta 
• Rukovanje word dokumentima 
• Pregled i štampanje dokumenata 
• Formatiranje znakova i pasusa 
• Formatiranje stranica 
• Korišćenje stubaca i tabela 
• Dodavanje slika dokumentu 
• Excel: Rukovanje radnom sveskom 
• Uređivanje radnih listova 
• Formatiranje podataka  
• Formule i funkcije, dijagrami i slike 
• Liste podataka 
• Štampanje 
• Povezivanje sa drugim programima 
• Power Point 
• Davanje foldera na korišćenje drugima (share) 
• Internet 

Literatura: a) osnovna: Veljović A.:  Praktikum Windows, Word, Excel, Power point, Megatrend Univerzitet, Beograd, 2005; b) dodatna: 
Heidi Steele: Microsoft office, word kao od šale, CET Computer Equipment and Trade, Beograd, 2003; Nancy Warner: Excel kao od šale, 
CET Computer Equipment and Trade, Beograd, 2002. ; Pantić N. i D., Word  za Windows, Univerzitet u Beogradu, Institut za nuklearne 
nauke“Vinča“, Beograd, 1992; Intermex, Mali vodič u svet računara, Intermex, Beograd, 2003. 
Broj časova  aktivne nastave Ostali časovi 

/ 
Predavanja:2x15=30 Vežbe: 

3x15=45 
Drugi oblici nastave: / Studijski istraživački rad: / 

Metode izvođenja nastave: Usmena predavanja ilustrovana u Power Point-u,  Individualni i grupni radovi,  interaktivni oblici 
nastave, prezentacije, diskusione grupe 

Ocena  znanja (maksimalni broj poena 100) 
Predispitne obaveze poena Završni ispit  poena 
prisustvo i aktivnost na predavanjima 10 pismeni ispit 40 prisustvo i aktivnost na vežbama 10 usmeni ispt 
kolokvijumi I i II 25   
seminarski rad 15   

 


