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1. STUDENTSKI WEB SERVISI 
Na početnoj strani Studentskih web servisa nalaze se dve kolone. Kolona za vesti služi za 
prikaz obaveštenja koja student treba da vidi pre ulaska na sam servis. Obaveštenja unosi 
studentska služba. Druga kolona služi za prijavu na Studentske web servise. 

 

 
 

Slika 1. Izgled početne stranice Studentskih web servisa  
 

PRIJAVA 
Prilikom prve prijave, student treba da izvrši registraciju na studentski web servis. U desnoj 
koloni stranice nalazi se forma za prijavu "Prijava" u kojoj se nalaze polja koja je potrebno 
popuniti. 
 
Oznaka matične knjige 
Oznaka matične knjige se upisuje u polje koji je naznačen sa MK. Ukoliko je broj indeksa 
studenta na primer OP135/2020 u ovo polje upisati OP. 
 

 
 
Broj upisa 
U ovo polje treba upisati redni broj upisa iz broja indeksa.Ukoliko je broj indeksa studenta na 
primer OP135/2020, u ovo polje upisati 135. 
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Godina upisa 
U ovo polje treba upisati godinu upisa studenta na fakultet. Ukoliko je broj indeksa na primer 
OP135/2020 u ovo polje upisati 2020 
 

 
 
Lozinka 
Prilikom prve prijave, inicijalna lozinka je JMBG studenta. Inicijalnu lozinku obavezno promeniti 
u procesu registracije. 
 

 
 
Kako bi student mogao da se prijavi na studentski web servis potrebno je da je izvršio upis u 
tekuću školsku godinu. Ukoliko student nije upisao tekuću školsku godinu neće moći da se 
prijavi na servis. 
 

 

REGISTRACIJA 
Nakon inicijalne prijave sa JMBG-om student treba da unese novu lozinku i da je potvrdi, 
prilikom čega je potrebno uneti i e-mail adresu. Svaki sledeći put servisima se pristupa sa 
novom lozinkom. 
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Slika 3. Promena inicijalne lozinke koja je JMBG 

 

Najčešće greške u procesu prijave/registracije 
 
Student nije upisao tekuću školsku godinu. Da bi izvršio prijavu, student mora da upiše tekuću 
školsku godinu. 
 

 
 
Pogrešno unet jmbg studenta u sistem studentske službe. Ova greška može da se javi prilikom 
prve prijave, student treba da se obrati studentskoj službi radi provere podataka. 
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Pogrešan broj indeksa. 

 
 
Pogrešna lozinka koju je student odabrao prilikom prve prijave. 

 

POPUNJAVANJE ŠV-OBRASCA 
Student popunjava lične podatke i podatke o roditeljima. Nakon popunjavanja obrasca potvrdom 
na dugme podaci se upućuju na validaciju referentu Studentske službe. Obrazac treba popuniti 
u roku od 2h kada se započne popunjavanje. Referent studentske službe validira podatke, 
nakon čega se obrazac zaključava pa dalja izmena podataka više nije moguća. Student 
postavlja svoju sliku preko ove stranice klikom na dugme postavi sliku. 

Podaci o studentu 

 
Slika 5. Popunjavanje ličnih podataka  

 



STUDENTSKI WEB SERVISI 

KORISNIČKO UPUTSTVO 

7 

Podaci o roditeljima 
Potrebno je da student popuni podatke o roditeljima. Referent studentske službe validira i 
podatke o roditeljima, nakon čega se ovi podaci takođe zaključavaju. 
 

 
Slika 6. Popunjavanje ličnih podataka o roditeljima 

Personalni poziv na broj 
U okviru svog naloga u delu Finansijska kartica, studenti mogu da vide žiro račun, broj modela 
kao i personalni poziv na broj na koji uplaćuju novčana sredstva. Studenti su u obavezi da sve 
uplate na račun škole izvršavaju isključivo koristeći svoj personalni poziv na broj, jer u 
suprotnom uplata neće biti proknjižena na njihov račun. 
 
Nakon uplate na račun fakulteta/visoke škole sa ličnim pozivom na broj, uplata se ne vidi odmah 
na finansijskoj kartici studenta, već najkasnije u roku od dva radna dana.  
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2. STAVKE ELEKTRONSKOG INDEKSA 
Elektronski indeks se sastoji iz niza linkova koji predstavljaju funkcionalnosti Studenskog web 
servisa. 

Osnovni podaci 
Osnovni podaci su prikaz validiranih podataka o studentu i njegovim roditeljima koji su uneti 
preko e-Obrazca ŠV-20. 

e-Obrazac ŠV-20 
Student popunjava lične podatke i podatke o roditeljima, popunjene podatke potvrđuje klikom na 
dugme za potvrdu. Nakon validacije podataka od strane referenta Studentske službe obrazac 
se zaključava i podaci iz njega se prikazuju pod stavkom Osnovni podaci. 
     

Raspored nastave 
Preko servisa raspored nastave student ima uvid u personalni raspored po nastavnim grupama 
po predmetima, u tekućoj školskoj godini i semestru. 
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Slika 8. Prikaz rasporeda studenta u grupama po predmetu 

 
   

Elektronski potpis  

(dodatna funkcionalnost servisa) 
Elektronski potpis je potvrda da je student odslušao određeni predmet u odabranoj školskoj 
godini, dodeljuje ga nastavnik na kraju semestra preko Nastavničkog web servisa. Ukoliko 
potpis nedostaje, a student je odslušao predmet i ispunio minimalno prisustvo kao uslov za 
dobijanje potpisa, potrebno je da se javi svom predmetnom nastavniku. 
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Slika 9. Prikaz dodeljenih elektronskih potpisa 

 

Tok studija 
Servis Tok studija prikazuje tekuće i istorijske podatke o toku studija i eventualnim promena 
statusa za vreme studiranja studenta. 

 
Slika 10. Prikaz toka studija 

 
 

Podnošenje zahteva za upis u višu godinu studija 
 
Ovaj servis se aktivira po pravilu mesec dana pre početka nove školske godine i student na ovaj 
način može da podnese zahtev za upis u narednu školsku godinu, koji dalje obrađuje referent 
Studentske službe.  
Prilikom podnošenja zahteva, student preko dugmeta Dalje bira jednu od ponuđenih stavki u 
kojima je definisana vrsta upisa (redovan upis ili obnova godine) kao i status 
(budžet/samofinansiranje). Povratak na predhodnu formu se vrši preko dugmeta Nazad. 
Potrebno je na kraju podnošenja zahteva pritisnuti dugme Podnesi zahtev, nako čega student 
dobija poruku obaveštenja da je zahtev uspešno podnet. 



STUDENTSKI WEB SERVISI 

KORISNIČKO UPUTSTVO 

11 

 

 
Slika 11. Započinjanje podnošenja zahteva za upis u narednu školsku godinu 

 

 
Slika 12. Odabir vrste upisa i statusa 
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Slika 13. Podnošenje zahteva za upis naredne školske godine 

Položeni predmeti 
Servis položenih predmeta prikazuje spisak svih položenih predmeta za vreme studiranja. 
Student ima uvid u ocene i broj osvojenih ESPB bodova kao i ukupan prosek svih položenih 
predmeta i ukupan broj osvojenih ESPB bodova za vreme studiranja. 
 

 
Slika 14. Spisak položenih predmeta 
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Nepoloženi predmeti 
Spisak nepoloženih predmeta prikazuje predmete koje student nije položio, sa detaljima o 
predmetu. 
 

 
Slika 15. Spisak nepoloženih predmeta 

 
Vrlo je važno da student proverava svoju evidenciju nepoloženih predmeta, jer će samo 
za njih moći da izvrši prijavu ispita. 

Izborni predmeti 
Spisak izbornih predmeta. Student bira izborne predmete iz grupe izbornih predmeta koji su 
definisani preko realizacije nastave za tekuću godinu. Grupa izbornih predmeta se prikazuje kao 
spisak sa kojeg se bira jedan ili više predmeta. Nakon potvrde odabira preko dugmeta Potvrda, 
predmet prelazi u nepoložene predmete studenta. 
 

 
Slika 16. Spisak izbornih predmeta 
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Slika 17. Odabir izbornih predmeta 

 

Praksa i projekti 
Spisak realizovanih praksi i projekata. 
 

 
Slika 18. Spisak praksi i projekata 

Istorija polaganja 
U okviru ovog servisa student dobija uvid u svoju kompletnu istoriju polaganja sa ocenama 
ostvarenim na ispitu ili sa naznakom nedolaska na prijavljeni ispit. 
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Slika 19. Prikaz istorije polaganja 

 

 
Slika 20. Prikaz istorije polaganja 

Školarine 
Pod servisima školarine nalaze se podaci o iznosu školarine kao i planu dospeća rata školarine 
za sve školske godine u kojima je student upisan u statusu samofinansirajućeg studenta.  
 
Takođe prikazan je i uvid u  trenutno stanje sredstava na finansijskoj kartici. Klikom na link pri 
dnu stranice otvara se prikaz izgleda personalne uplatnice studenta. 
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Slika 21. Školarine i plan dospeća rata 

 
Slika 22. Podaci o načinu uplate 
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3. PRIJAVA / ODJAVA ISPITA 

Prijava ispita 
Servis služi za prijavu polaganja ispita iz nepoloženih predmeta studenta koji su ponuđeni kroz 
kalendar ispita za dati ispitni rok. 
Spisak predmeta se prikazuje po aktivnom ispitnom roku. Vrši se odabir predmeta sa spiska 
ponuđenih predmeta po aktivnom roku klikom na prazan kvadratić pored naziva predmeta. 
Potrebno je potvrditi prijavu ispita za odabrane predmete preko dugmeta Potvrda kako bi se 
prijava ispita uspešno izvršila.  
Ukoliko se prijava naplaćuje tada student mora imati dovoljno sredstava na finasijskoj kartici u 
momentu prijave, u suprotnom prijava nije moguća. 
 

 
Slika 20. Prikaz postupka prijave po aktivnom ispitnom roku 

 
Na osnovu odabira predmeta za prijavu ispita u donjem levom uglu se prikazuje zaduženje koje 
će se formirati kao i stanje na finansijskoj kartici studenta nakon izvršene prijave. Prijavu je 
potrebno potvrditi preko dugmeta Potvrda, ukoliko se potvrda ne izvrši ispit neće biti prijavljen. 
Ukoliko student ipak ne želi da izvrši prijavu ispita potrebno je da pritisne dugme Odustanak i 
ispit neće biti prijavljen. 

 



STUDENTSKI WEB SERVISI 

KORISNIČKO UPUTSTVO 

18 

 
Slika 20. Prikaz postupka prijave po aktivnom ispitnom roku 

 
 

Slika 21. Prijava ispita se izvršava 
 
Nakon uspešne prijave dobija se poruka da je ispit uspešno prijavljen. Ispit se sada nalazi na 
spisku prijavljenih ispita. 

Odjava ispita 
Odjava ispita i povraćaj sredstava na finansijsku karticu moguć je pre održavanja ispita u 
vremenskom periodu predodređenom od strane fakulteta. Odjava se vrši tako što se ukloni 
kukica sa kvadratića pored termina ispita i pritisne dugme Potvrda.  

 
Slika 22. Spisak ispita koje je moguće odjaviti 
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Slika 23. Odabir ispita za odjavu 
 
Nakon potvrde i prikaza spiska ispita koji su označeni za odjavu, potrebno je izvršiti potvrdu 
odjave preko dugmeta Potvrda kako bi ispiti bili odjavljeni. Ukoliko student ipak želi da 
odustane od odjave ispita potrebno je da pritisne dugme Odustanak i ispit neće biti odjavljen. 
 

 

 
Slika 24. Prikaz spiska prijavjenih ispita koje je moguće odjaviti 

 

 
Slika 25. Prikaz spiska prijavjenih ispita koje je moguće odjaviti 

 
Nakon uspešne odjave ispita dobija se poruka da je ispit odjavjen i sredstva se vraćaju na 
finansijsku karticu studenta.  
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Prijavljeni ispiti 
Spisak prijavljenih ispita sa datumom polaganja, satnicama polaganja i podacima o sali u kojoj 
se ispit polaže. 
 

 
Slika 26. Prikaz spiska prijavljenih ispita 

Finansijska kartica 
Na ovom delu Studentskih web servisa student dobija detaljan uvid u svoju finansijsku karticu 
sa prikazom svih obaveza, istorijom uplata i zaduživanja za upis, overu semestra i prijavu ispita. 
Studenti koji su na samofinansiranju dobijaju informaciju o dospeću rata školarina. 

 
Slika 27. Pregled stanja na Finansijskoj kartici 
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4. OGLASNA TABLA 

Rezultati ispita 
Preko ovog dela servisa student ima uvid u rezultate ispita. Rezultati su raspoređeni po 
rokovima u kojima su se održali. Odabir roka se vrši preko padajuće liste. 
Rezultati ispita, studentu su dostupni neporedno nakon što nastavnik objavi preliminarne 
rezultate ispita. 
 

 
Slika 28. Prikaz rezultata ispita 
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5. OSTALI SERVISI 

Promena e-mail adrese 
Popunavanjem ove forme student vrši promenu e-mail adrese. 
 

 
Slika 31. Prikaz promene e-mail adrese 

   

Promena lozinke 
Popunjavanjem ove forme student vrši izmenu lozinke. 
 

 
   Slika 32. Prikaz promene lozinke 

Odjava 
Odjava sa Studentskih web servisa. 


	1. STUDENTSKI WEB SERVISI
	PRIJAVA
	REGISTRACIJA
	Najčešće greške u procesu prijave/registracije
	POPUNJAVANJE ŠV-OBRASCA
	Podaci o studentu
	Podaci o roditeljima
	Personalni poziv na broj


	2. STAVKE ELEKTRONSKOG INDEKSA
	Osnovni podaci
	e-Obrazac ŠV-20
	Raspored nastave
	Elektronski potpis
	(dodatna funkcionalnost servisa)

	Tok studija
	Podnošenje zahteva za upis u višu godinu studija
	Položeni predmeti
	Nepoloženi predmeti
	Izborni predmeti
	Praksa i projekti
	Istorija polaganja
	Školarine

	3. PRIJAVA / ODJAVA ISPITA
	Prijava ispita
	Odjava ispita
	Prijavljeni ispiti
	Finansijska kartica

	4. OGLASNA TABLA
	Rezultati ispita

	5. OSTALI SERVISI
	Promena e-mail adrese
	Promena lozinke
	Odjava


